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I. Wstep

Wytyczne zostaty stworzone dla Realizatoréw projektu Podlaskie Lokalnie. Mamy nadzieje, ze begda
stanowi¢ odpowiedz na wszystkie pytania, ktore moga si¢ pojawi¢ podczas realizacji w zakresie

prawidlowego informowania o uzyskanym dofinansowaniu.

Poprzez ten poradnik chcemy pomdc Wam usystematyzowac¢ najwazniejsze obowigzki informacyjne, ktore
Realizator powinien dopetni¢ w ramach realizacji zadania. Ponadto, rozwijamy istotne przy realizacji

kwestie niezawarte w regulaminie i umowie dotacji.

Pamigtajcie, ze jezeli macie pytania zwigzane z informowaniem o pozyskaniu dotacji to zawsze mozecie
bezposrednio zwroci¢ si¢ do opiekuna, ktorego Wam przydzielono albo wysta¢ maila na adres

kontakt@podlaskielokalnie.pl
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II. Podstawowe obowiazki informacyjne

Wszelkie materiaty wytworzone w wyniku realizacji Inicjatyw dofinansowanych w ramach Projektu

muszg by¢ opatrzone w widocznym miejscu nadrukiem:

Inicjatywa zrealizowana w ramach projektu ,, Podlaskie Lokalnie NOWEFIO 2024-2026".
Sfinansowano ze srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa

Obywatelskiego w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.

oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logotypy w nastepujacej kolejnosci: Komitetu do spraw pozytku

publicznego, NIW-CRSO, Programu NOWEFIO, Operatorow Projektu oraz Projektu Podlaskie Lokalnie.

Wyzej wymienione wymogi spelnia ponizsza stopka dla Realizatorow dostepna do pobrania na

stronie internetowej: www.podlaskielokalnie.pl/konkurs-na-wsparcie-inicjatyw-lokalnych.

Inicjatywa zrealizowana w ramach projektu ,Podlaskie Lokalnie NOWEFIO 2024-2026"
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Realizator ma mozliwo$¢ dodania nadruku, logotypéw nazw instytucji, ktdre zostang partnerami
poszczegbdlnych Inicjatyw (w przypadku wniesienia przez nich wktadu finansowego, badz rzeczowego,
ustlugowego, osobowego) pod warunkiem, ze dodatkowe dane nie beda wigksze od obowigzkowe;j

informacji o dofinansowaniu, kolejno$¢ obowigzkowych logotypdw zostanie zachowana, a takze zostang

uprzednio skonsultowane z Opiekunem Projektu (pod katem weryfikacji poprawnosci i czytelnosci).

Podsumowujac: Stosowanie innego oznaczenia jest mozliwe, niemniej wymaga kazdorazowo

otrzymania zgody Operatora, pod rygorem uznania poniesionych wydatkow za niekwalifikowalne.
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III. Gdzie nalezy umiescic informacje o

dofinansowaniu?

Ponizej lista materialow, gdzie nalezy zawrze¢ informacje o dofinansowaniu (w nawiasie wskazane jest

miejsce, gdzie mozna ja umiescic):

o dokumenty, certyfikaty, dyplomy, zaswiadczenia, informatory, zaproszenia, programy szkolen,
listy obecnosci (dot/géra materiatu);

e ulotki, plakaty, banery, billboardy (d6t/géra materiatu);

e publikacje, broszury, foldery, notatniki, materialy edukacyjne (oktadka albo pierwsza strona
publikacji);

e  grafiki, infografiki, banery internetowe (dot/géra materiatu, o ile pozwala na to uktad i rozmiar);,

e materialy video i animacje (dowolny moment nagrania pod warunkiem, ze informacja bedzie
czytelna);

e publikacje elektroniczne, tj. masowy mailing (np. do uczestnikéw), prezentacje, newslettery
(dot/gbra materiatu);

e materialy wystawowe, t]. roll-upy, standy, §cianki (géra materiatu);

e urzadzenia, maszyny, sprz¢t kupiony w ramach realizacji projektu (o ile specyfika i przeznaczenie
umozliwia umieszczenie informacji bez ryzyka uszkodzen czy innego rodzaju utraty wlasciwosci);

e gadzety promocyjne , tj. smycze, pendrivy, breloki, przypinki (o ile specyfika i1 przeznaczenie

umozliwia umieszczenie informacji bez ryzyka uszkodzen czy innego rodzaju utraty wiasciwosci).

W niewvmienionych wyzej przypadkach, zalecamy konsultacje z Opiekunem Projektu.

5

sfinansowano ze Srodkéw Narodowego Instytutu Wolnoéci — Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego
w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030
DOFINANSOWANO PRZEZ OPERATORZY PROJEKTU PATRONAT HONOROWY

KOMITET . - . T
DO SPRAW /ﬁ \ = ‘ @msrvru‘r Aerive 6o ‘ ém gl ook i

PUBLICZNEGO  ‘ssimumpryes = SUWERENNE]) srganizacis aktywna Co— & A

=




NOWEFIO

PODLASKIE
LOKALNIE

IV. Pozostale obowiazki informacyjne

a. Strona internetowa
W przypadku jakiejkolwiek informacji o realizacji Projektu, wystarczy umiesci¢ na koncu wpisu napis:

Inicjatywa zrealizowana w ramach projektu ,, Podlaskie Lokalnie NOWEFIO 2024-2026".
Sfinansowano ze srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.
Regionalnymi Operatorami projektu sq Instytut Suwerennej oraz Spotdzielnia Socjalna ,,Active Go” w

Bialymstoku.

W przypadku stworzenia strony internetowej w ramach projektu nalezy stosowac si¢ do wytycznych z
rozdziatu 1. Stopke dla Realizatorow albo inng prawidtowa forme informacji uzgodniong z Opiekunem

nalezy umies$ci¢ na stronie w taki sposob, aby odnalez¢ informacje bez koniecznosci jej przewijania.
b. Media spotecznosciowe

Informacj¢ o dofinansowaniu nalezy zawrze¢ w kazdym poscie dotyczacym realizowanego Projektu.
W zaleznosci od specyfiki danego medium informacj¢ o dofinansowaniu nalezy umiescic¢ nastgpujaco:
Facebook — Sfinansowano (wspdtinansowano) ze srodkoéw Narodowego Instytutu Wolnosci w ramach
#NOWEFIO. Operatorzy regionalni: Instytut Suwerennej i Spoldzielnia Socjalna ,,Active Go” w
Biatymstoku

X — Sfinansowano (wspotfinansowano) przez @niwcrso w ramach #NOWEFIO. Operatorzy:
@fundacja_is Spotdzielnia Socjalna ,,Active Go” w Bialymstoku

Instagram - Sfinansowano (wspoétfinansowano) przez @niwcrso w ramach #NOWEFIO. Operatorzy

regionalni: Instytut Suwerennej 1 Spotdzielnia Socjalna ,,Active Go” w Biatymstoku.
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c. Wydarzenia

W przypadku wydarzen otwartych (tj. konferencje, warsztaty, szkolenia) nalezy w eksponowanym
miejscu (np. scena, ekran, podest, boisko, kort, ring, tablica ogloszen, drzwi wejsciowe) umiescicé
informacj¢ zgodng z wytycznymi podanymi w rozdziale 1 (czyli Stopk¢ dla Realizatorow).
Ewentualnie mozna umiesci¢ wytacznie obowigzkowe logotypy (o ile beda réwnej wielkosci, odpowiednio
widoczne oraz w prawidlowej kolejnosci), przy czym wowczas nalezy publicznie oglosi¢ na poczatku

wydarzenia informacje¢ o tresci:

Inicjatywa zrealizowana w ramach projektu ,, Podlaskie Lokalnie NOWEFIO 2024-2026".
Sfinansowano ze srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.
Regionalnymi Operatorami projektu sq Instytut Suwerennej oraz Spotdzielnia Socjalna ,, Active Go” w

Bialymstoku.

d. Materialy dzwiekowe

W  przypadku materiatu w formie dzwickowej (np. spoty/audycje radiowe) informacj¢ o

finansowaniu/wspotfinansowaniu projektu nalezy na koncu nagrania poda¢ nastgpujacg tresc:

Inicjatywa zrealizowana w ramach projektu ,, Podlaskie Lokalnie NOWEFIO 2024-2026"".
Sfinansowano ze srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.
Regionalnymi Operatorami projektu sq Instytut Suwerennej oraz Spoldzielnia Socjalna ,,Active Go” w

Bialymstoku.
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V. 0d Kkiedy Realizator ma wypeinia¢ obowiazki

informacyjne?

Wytyczne Promocyjne obowiazuja Realizatora od dnia publikacji listy rankingowej.

Obowigzek wygasa, gdy:

e realizator zrezygnuje z podpisania umowy dotacji;
e umowa dotacji zostanie rozwigzana lub wygasnie;
e wnioskodawca zostanie usuniety z listy rankingowej, w efekcie stwierdzenia poswiadczenia

nieprawdy lub z powodu innych okoliczno$ci uniemozliwiajagcych podpisanie umowy.
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